
  بسمه تعالي

  نرم افزار ثناراهنماي 

مشاورين املاك توسط اين نرم افزار مي توانند . اين نرم افزار براي مشاورين املاك كشور تهيه و توزيع شده است

  .شغل خود را مديريت نمايند اي به صورت حرفه

  .كشور استكه ايجاد شده در جهت بهبود عملكرد مشاورين املاك در سطح بتمام سعي و تلاش اين نرم افزار و ش

وظيفه اي كه مي توان براي اين شبكه قائل شد اشتراك گذاشتن فايلهاي مشاورين املاك در اينترنت شاخص ترين 

با اين كار تمام مردم مي توانند با يك جستجوي ساده ملك مورد نظر خود را پيدا كرده و با مشاور املاك . است

  .مورد نظر براي معامله تماس بگيرند

دي هاي  اين برنامه براي مشاورين املاك ارسال مورد هاي ملكي ثبت شده در شبكه توسط مردم، يكي از سودمن

  .مي باشد

به پيشگاه خداوند مي توانيد اين بسته را و مادرم براي اينجانب، خانواده و پدرشما با ارسال يك دعاي خير و صلوات 

  .قرار دارد  )http://www.poshan.ir  (سايت روشهاي ارسال اين بسته نرم افزاري هم در . خريداري نماييد

  

  امكانات نرم افزار

 ثبت مشاورين املاك در سايت براي بهره گيري از امكانات نرم افزار و سايت 

 افزودن و حذف و ويرايش ملك به همراه تصاويري از ملك و يا فايلهاي پيوست ملك 

  جزئيات ملكنمايش جستجو و 

 نمايش موقعيت ملك بر روي نقشه 

  ماهواره اي ، راه ها، تركيبي و (نمايش انواع نقشه ها.( .. 

 ايجاد فرم خام براي انواع ملكها به صورت دلخواه خود براي وارد كردن اطلاعات ملك مورد نظر. 



 بر روي سايت  ارسال جزئيات ملكan.irwww.posh 

 مشخص نمودن مواردي از يك ملك را كه مي خواهيد در سايت نمايش داده شود به صورت دلخواه 

 دريافت فايل ملك از سايت 

 ارسال و دريافت پيام در بين مشاورين املاك 

  ريال، تومان، هزارتومان، دلار و(مشخص نمودن واحد قيمت براي اطلاعات وارد شده (... 

 د در سايتبه روز رساني فايلهاي خو 

 به روز رساني اطلاعات اوليه از سايت 

 ايجاد كاربران مختلف با حق دسترسي دلخواه خود براي استفاده از امكانات نرم افزار 

  مشتريان، مشاورين املاك، دوستان و (دفتر تلفن با امكان گروه بندي اشخاص( ... 

 امكان چاپ مورد هاي ملكي خود با ابعاد و اندازه هاي دلخواه 

 

  ثبت مشاورين املاك در سايت

براي استفاده از ارسال و دريافت موردهاي ملكي، پيامها و برخي از تراكنش هاي ديگر بايد مشاورين املاك 

  .مشخصات خود را به طور صحيح و كامل در سايت ثبت نمايند

ر روي شهرها و مناطق از بنا براين ب. كنيد) كپي(قبل ا ز اين كار بايد از مشخصات موقعيت خود را نسخه برداري 

با . در داده هاي اوليه كليك كنيد تا نقشه ايران نمايش داده شود )بالاي صفحه تصوير خانه( منوي اصلي

بزرگ نمايي نقشه روي موقعيت خود رفته و بر روي نقطه اي كه دفتر شما قرار دارد راست كليك نماييد و از منوي 

كليك نماييد با اين كار اطلاعات طول و عرض جغرافيايي موقعيت  موقعيتنسخه برداري از باز شده بر روي 

)  ctrl+vكليد  – درج ( Pasteبا عمليات شما در حافظه ذخيره مي شود و در هر جايي كه نياز باشد مي توانيد آنرا 

  .قرار دهيد كه اطلاعات نسخه برداري شده به صورت زير مي باشد

۳۷,۶۹۰۸۳،۵۵,۷۲۴۶۱  



كليك ) بالاي صفحه تصوير خانه(بايد بر روي منو  اكنون براي ثبتپنجره شهرها و مناطق  بعد از بستن

نكته مهم اين  .نماييد و از منوي باز شده روي سايت آمده و سپس بر روي ثبت نام مشاورين املاك كليك نماييد

  .اهيد شدكه هنگام ثبت نام بايد به اينترنت متصل باشيد در غير اينصورت با خطا روبرو خو

  

  

بعد از باز شدن پنجره ثبت نام اطلاعات خواسته شده را به طور دقيق وارد نماييد در نظر داشته باشيد كه در قسمت 

موقعيت جغرافيايي بايد آن موقعيتي را كه در حافظه در قسمت شهر ها و مناطق ذخيره كرده ايد در اين قسمت درج 

و يا با راست كليك كردن بر روي جعبه روبروي موقعيت جغرافيايي  ctrl+vنماييد به وسيله فشار دادن كليد هاي  

پس از تكميل اطلاعات خود بر روي ثبت كليك كنيد  .مي توانيد اين كار را انجام دهيد Pasteو كليك بر روي 

  .تا اطلاعات شما در سايت ذخيره گردد



  

  افزودن ملك جديد

نماييد در سمت چپ منو فرمي ظاهر مي شود كه مشخصات ملك از منوي سمت راست بر روي ملك جديد كليك 

درقسمت منوي راست بالا با انتخاب نوع فايل در حقيقت فرم مختص نوع ملك . را در آن فرم مي توانيد وارد نماييد

در آينده به شما آموزش . براي شما ظاهر خواهد شد براي هر نوع ملكي يك فرم مخصوص در نظر گرفته شده است

  .خواهد شد كه چگونه فرمهاي مختلفي براي هر نوع ملكي با مشخصات دلخواه خود ايجاد كنيد داده

  

توجه داشته باشيد كه قسمت مشخصات ملك از فرم را مي توانيد از قسمت جستجو و انتخاب اشخاص انتخاب 

  .نماييد كه با انتخاب شخصي، اطلاعات آن فرد در قسمت مشخصات ملك فرم ظاهر خواهد شد

 



 

  

  

موقعيت بر در بالاي صفحه قرار دارد در كنار مشخصات  مشخصاتفرم نمايش داده شده در حقيقت در قسمت 

 .روي آن نقشه نمايش داده مي شود قرار دارد كه با كليك بر  روي نقشه



 

برويد و  در اين قسمت با انجام بزرگ نمايي با موس بر روي نقطه اي از نقشه كه ملك در آن نقطه واقع شده است

كليك نماييد تا آن موقعيت به عنوان  تنظيم موقعيت ملكراست كليك نماييد از منوي ظاهر شده بر روي 

  .موقعيت ملك مشخص شود

بر روي آن كليك نماييد تا برگه پيوست   پيوست هادر كنار موقعيت بر روي نقشه برگه ديگري قرار دارد به نام 

  .ها ظاهر شود



  

بعد از وارد كردن عنوان و توضيحات . در اين قسمت شما مي توانيد تصاوير و يا هر فايلي از ملك را قرار دهيد 

كليك نماييد صفحه اي ظاهر مي شود كه فايل يا تصوير خود را مي توانيد از اين صفحه  انتخابپيوست بر روي 

در اين قسمت همچنين مي توانيد با . اضافه شود كليك نماييد تا آن فايل افزودنانتخاب نماييد و سپس بر روي 

  .انجام دهيدنيزانتخاب فايل خود از ليست عمل ويرايش و حذف را 

  

  جستجو و نمايش جزئيات ملك

  .كليك نماييد نمايش و جستجوروي از منو سمت راست بر براي استفاده از اين امكان نرم افزار 



  

همانطور كه مشاهده مي كنيد صفحه اصلي تغيير كرده و صفحه جديد ايجاد مي شود كه مهمترين عنصر در اين  

صفحه ليست مورد هاي ملكي است كه شما وارد نموده ايد با كليك بر روي هر مورد ملكي جزئيات آن در زير 

را مشاهده مي كنيد كه با كليك بر  شود در كنار برگه جزئيات ملك موقعيت بر روي نقشهليست نمايش داده مي 

تمام فايلها و روي آن موقعيت ملك در نقشه نمايش داده مي شود و همچنين در كنار آن برگه پيوستها قرار دارد كه 

  .را ليست و نمايش مي دهدملك تصاوير مربوط به 

  



  

  

  نمايش جزئيات

  .هر كدام از آنها مي پردازيمدر قسمت بالاي صفحه امكاناتي قرارداده شده است كه به توضيح 

 تغيير وضعيت ملك

 .با كليك بر روي تغيير وضعيت ملك پنجره زير نمايش داده مي شود

  

  :شما مي توانيد وضعيت ملك را به حالات زير تغيير دهيد

  مشخصه رنگ وضعيت  نوع وضعيت

  سبز  فعال

  قرمز  غير فعال

  سبز روشن  فروخته شده

  زرد روشن  پيش فروش شده



  زرد  اجاره داده شده

  آبي  براي خريد

  

  .بعد از مشخص كردن وضعيت ملك دكمه تاييد را فشار دهيد و يا براي انصراف دكمه انصراف را فشار دهيد

  

  به روز رساني

در صورتي كه ملك جديدي وارد كرده . در اين قسمت شما مي توانيد اطلاعات ملك را در سايت به روز كنيد

رار ملكي را تغيير دهيد با به حالت انتخاب قرار دادن آن مورد ملكي اين قسمت به حالت فعال ق باشيد و يا اطلاعات

مشخص نموده ايد  گروه مشخصات ملكمي گيرد كه با كليك بر روي اين قسمت اطلاعاتي كه شما در قسمت 

  .در سايت به روز مي شود

نكرده باشيد قبل از به روز رساني پنجره زير نمايش در صورتي كه اطلاعات نام كاربري و رمز عبور سايت را وارد 

نام كاربري و رمز عبور سايت را وارد كنيد و بر روي تاييد كليك نماييد تا به روز رساني انجام . داده خواهد شد

  .را بزنيد مرا به خاطر بسپاراگر مي خواهيد كه ديگر اين پنجره نمايش داده نشود تيك . گيرد

  

  

  



  چاپ

روي چاپ،  پنجره زير نمايش بعد از كليك بر . در اين قسمت مي توانيد اطلاعات ملك انتخاب شده را چاپ نماييد

  .داده خواهد شد

  

شما مي توانيد اندازه كاغذ را تغيير . اين پنجره يك پيش نمايش از صفحه اي است كه در نهايت چاپ خواهد شد

و  وارد كردن طول-A4, A3, A2, …  (۲(استفاده از جعبه ليست-۱: دو روش براي اين كار موجود است. دهيد

 .عرض كاغذ به صورت دستي

براي اين منظور بايد آنها را به حالت انتخاب قرار دهيد . شما مي توانيد اطلاعات تعداد ملكهاي زيادي را چاپ كنيد

چاپ شوند از ليست ملكها بر  كافيست دكمه كنترل را گرفته و سپس بر روي هر كدام از ملكهايي كه مي خواهيد

  .روي آن ملك مورد نظر كليك نماييد تا به حالت انتخاب در آيد و سپس بر روي چاپ كليك نماييد

  

  



  تغيير وضعيت نمايش

حالت ترتيب نمايش ليست ملكها با جزئيات آن تغيير مي كند و به حالت  تغيير وضعيت نمايشبا كليك بر روي 

  .ودافقي و يا عمودي تبديل مي ش

  جستجو

در اين قسمت دو نوع جستجو وجود دارد يك نوع جستجو بر اساس كد ملك كه جستجوي سريع نام دارد و  نوع 

در اين قسمت با مشخص كردن ديگر جستجوي پيشرفته نام دارد كه در قسمت پايين جستجوي سريع قرار دارد 

  .شده همخواني دارند نمايش داده مي شود جزئيات بيشتر از موارد ملكي آن ملكهايي را كه با جزئيات مشخص

با كليك بر روي آن تمام  نمايش تمام فايلهادر قسمت پايين جستجوي پيشرفته امكاني قرار داده شده است با نام 

  .فايلهاي وارد شده در ليست نمايش داده خواهد شد

  



  تماسها

در آن .... اشخاص، شماره تلفن آنها و اين قسمت به عنوان يك دفترچه تلفن عمل مي كند كه تمام مشخصات 

  .ذخيره مي شود

  

كليك نماييد با اين كار صفحه  ايجاد شماره تماس جديدبراي وارد كردن اطلاعات شخص جديد بايد بر روي 

 تاييدزير ظاهر مي شود كه اطلاعات و شماره تماس شخص را وارد مي كنيد و سپس براي ذخيره اطلاعات بر روي 

  .كليك نماييد



  

  

براي ايجاد تغييرات در اطلاعات بايد ابتدا شخص مورد نظري را كه مي خواهيد اطلاعات آن تغيير يابد را از ليست 

انتخاب نماييد سپس با دو بار كليك بر روي آن به صورت پشت سر هم صفحه اطلاعات اشخاص با اطلاعات 

  .و سپس بر روي تاييد كليك كنيدشخص مورد نظر نمايش داده خواهد شد تغييرات را اعمال نماييد 

  

  



  گروه هاي تماس

شما مي توانيد اطلاعات هر شخصي را در گروه مربوط به خود قرار دهيد به عنوان مثال براي اطلاعات تماس 

براي ايجاد تغييرات در گروه ها از منوي اصلي در قسمت داده . مشاورين را در گروه مشاورين املاك قرار دهيد

  .ايش داده شودكليك نماييد تا پنجره زير نم گروه بندي اشخاصهاي اوليه بر روي 

  

  .در اين قسمت شما مي توانيد گروه دلخواه خود را اضافه كنيد و يا گروهاي موجود را تغيير دهيد

  

  پيام ها

در اين قسمت شما مي توانيد پيام هايي را به مشاورين املاك مورد نظر خود ارسال كنيد و يا پيام هاي ارسال شده از 

يكي از مزيتهاي اين قسمت ارسال فايلهاي جديد براي مشاورين املاك است به  .مشاورين املاك را دريافت نماييد

اين صورت كه فايلهاي جديدي كه در سايت از طرف كاربران و بازديد كنندگان قرار داده مي شوند را به مشاورين 

  .املاك به صورت پيام ارسال مي شود



  

در . هاي آن به صورت ليست شده نمايش داده مي شوددر قسمت نمايش يا ارسال با انتخاب يكي از آنها پيام 

  .قسمت پايين ليست هم جزئيات دقيق و در نهايت متن كامل پيام نمايش داده مي شود

در قسمت جستجو شما با تايپ كردن كلمه يا . ليست پيام ها را مي توان با استفاده از گروه بندي تفكيك كرد

  .مام پيامها با متناسب را كلمات انتخاب شده فيلتر خواهند شدكلمات مرود نظر خود در قسمت مشخص شده ت

  .براي نمايش تمام پيا مها كافيست بر روي تمام پيامها كليك نماييد

براي به روز رساني در صورتي كه به اينترنت متصل باشيد در زمانهاي مشخص به صورت اتوماتيك پيام ها به روز 

پيام هاي جديد را دريافت  به روز رساني پيامها از وب سايتروي  خواهند شد و يا مي توانيد با كليك بر

  .نماييد

  



  ايجاد فايل خام

براي هر نوع ملكي شما مي . در اين قسمت شما مي توانيد فرم مربوط به ورود اطلاعات فايلهاي خود را تنظيم نماييد

براي فرم فايلهاي آپارتمان اطلاعاتي كه  به عنوان مثال. توانيد فرم ورود اطلاعات مشخص همان نوع را داشته باشيد

مي خواهيد وارد نماييد را در فرم قرار مي دهيد كه در نهايت اين فرم براي ورود اطلاعات آپارتمان ملك جديد 

  .ظاهر خواهد شد و شما مي توانيد اطلاعاتي كه براي ورود مشخص كرده ايد را پر نماييد

  

فحه مشخصات فرم آن نوع ملك براي شما در سمت چپ نمايش با مشخص كردن نوع ملك در سمت راست ص

  .با تغيير در آنها مي توانيد فرم دلخواه خود  را تهيه نماييد. داده خواهد  شد

بر روي يكي  در اين صفحه در سمت راست ليستي را مشاهده مي كنيد كه خصوصيات فرم شما را تشكيل مي دهد

كه نمي خواهيد اين خصوصيت در فرم ورود اطلاعات ملك قرار گيرد از اين خصوصيات كليك نماييد در صورتي 



شما مي توانيد ترتيب قرار گرفتن اين خصوصيات در فرم را با . بر روي حذف در قسمت پايين ليست كليك نماييد

ايي دكمه هاي نمايش داده شده با يك فلش براي جابج. استفاده از دكمه هاي بالا پايين در زير ليست تغيير دهيد

دكمه هاي نمايش داده شده با دو فلش براي جابجايي و الويت . خصوصيت يا جزئيات ملك در گروه جزئيات است

  .دهي به گروه جزئيات ملك مي باشد

در صورتي كه تيك نمايش خودكار  .فرم خام ملك به نمايش در خواهد آمد پيش نمايش فايلبا كليك بر روي 

اطلاعات فرم مي دهيد به صورت خودكار پيش نمايش فرم نيز متناسب با اطلاعات  را بزنيد با تغييراتي كه بر روي

  .تغيير مي كند

شما مي توانيد گروه هاي . فرم تغيير يافته شما در زير نمايش داده مي شود ،با كليك بر روي پيش نمايش فايلها

وي داده هاي اوليه آمده و سپس بر مشخصي را براي فرم خود تهيه نماييد براي اين كار در قسمت منو اصلي بر ر

  .روي گروه هاي جزئيات ملك نمايش داده خواهد شد

  

كليك  ثبت گروه جديدنام گروه خود را وارد نماييد و سپس بر روي  افزودن گروه جديدبا كليك بر روي 

قسمت ايت را نيز در شما مي توانيد نحوه قرار گرفتن اطلاعات آن گروه در س. نماييد آن گروه براي شما ثبت ميشود

مشخص نماييد با زدن تيك هر كدام آن مورد  ذخيره و نگهداري اطلاعات در سايتو  نمايش در سايت

  .به صورت فعال خواهد ماند



مشخصات مالك را براي گروه هاي  نمايش در سايتمشاورين املاك هيچگاه تيك وضعيت : نكته بسيار مهم

  .به صورت فعال نگذاريد موقعيت ملكو 

  .براي حذف و ايجاد تغييرات بر روي گروه مي توانيد از همين قسمت استفاده نماييد

  .موارد پيش فرض غير قابل تغيير و حذف مي باشند :نكته

براي مشاهد و يا ايجاد آنها از منوي اصلي در مربوط به خود را دارند كه يا مشخصات هر كدام از گروه ها جزئيات 

اوليه بر روي جزئيات ملك آمده و كليك نماييد كه در نهايت پنجره زير ظاهر مي شود كه شامل  داده هايقسمت 

  .گروه ها و جزئيات هر گروه و همچنين اطلاعات پيش فرضي كه هر جزء گروه مي تواند داشته باشد، است



  

كه به ترتيب ليست  ليست به نمايش گذاشته شده است ۳همانطور كه در پنجره جزئيات ملك مشاهده مي كنيد 

در . گروه هاي جزئيات ملك، ليست جزئيات ملك و ليست تعيين اطلاعات پيش فرض براي هر جزء گروه نام دارند

قسمت قبل نحوه ايجاد و تغيير در گروه جزئيات ملك توضيح داده شد تمام اطلاعات آن گروه ها را مي توانيد 

  .اد نماييددرآن قسمت تغيير و يا گروه دلخواه خود را ايج

ليست اول گروه هاي جزئيات ملك را نمايش مي دهيد با انتخاب هر يك از آنها جزئيات آن گروه در ليست 

  .جزئيات گروه به نمايش در خواهد آمد



. كليك نماييد افزودن به جزئيات گروهبراي افزودن اطلاعات دلخواه خود در قسمت جزئيات گروه بر روي 

در . پنجره زير به نمايش در خواهد آمد كه در آن شما مي توانيد نام خصوصيت دلخواه رگوه جزئيات را وارد نماييد

صورتي كه اين خصوصيت شامل واحد نيز مي باشد آنرا در قسمت واحد وارد نماييد به عنوان مثال در گروه 

ير بنا كه اين خصوصيت با واحد مترمربع اندازه گيري مي مشخصات ملك جزء يا خصوصيتي وجود دارد به نام ز

  .شود

  

  

براي ايجاد تغييرات در اطلاعات جزئيات گروه كافي است آنرا انتخاب كرده در اين حالت اطلاعات خصوصيت به 

  .تغيير آنها باعث ايجاد تغيير اطلاعات خواهد شد جعبه متن هاي زير ليست انتقال داده مي شوند كه

ن در زير ليست به آبه متن هاي عطلاعات پايه نرم افزار قابل تغيير نمي باشد با كليك بر روي اطلاعات پايه جا :نكته

  .حالت غير فعال در خواهند آمد

براي هر يك از خصوصيات يا جزئيات ملك شما مي توانيد اطلاعات پيش فرضي را قرار دهيد با اين كار ورود 

يد راحتتر خواهد شد به اين صورت كه شما اطلاعات آن خصوصيت را قبلا اطلاعات شما براي افزودن ملك جد

به عنوان  .وارد كرده ايد و فقط كافيست از ليست آنرا انتخاب نماييد ديگر نياز به تايپ كردن آن اطلاعات نمي باشد

نوع ده مي كنند مثال براي خصوصيت نماي ملك نماهاي مشخصي در بازار موجود است كه پيمانكاران از آنها استفا

آن نماها را در ليست هر خصوصيات اضافه مي كنيم كه در نهايت در ايجاد فرم خام هر نوع ملك آن خصوصيت را 

از نوع ليستي تعريف مي نماييم كه هنگام اضافه كردن ملك جديد خصوصيت نما به صورت ليستي از اطلاعات 

  .نوان نماي ملك انتخاب مي كنيموارد شده نمايش داده مي شود كه يكي از آنها را به ع



 افزودن اطلاعات پيش فرض هر جزءبراي افزودن اطلاعات پيش فرض يك خصوصيت از ملك بر روي 

كليك نماييد پنجره زير به نمايش در خواهد آمد اطلاعات پيش فرض را در قسمت جعبه متن نوع وارد نماييد و بر 

  .روي تاييد كليك كنيد

  

كافي است يكي از اطلاعات پيش فرض را انتخاب نماييد سپس در زير ليست در جعبه متن براي ايجاد تغييرات 

  .تغييرات را اعمال كنيد

  

  تعيين واحد قيمت

تعدادي از واحد ها از پيش تعريف شده است كه . قيمت هاي ملك را مي توانيد با هر واحد دلخواه خود وارد نماييد

براي مشاهده و يا تغيير و تعريف . يا مي توانيد واحد دلخواه خود را تعريف نماييدمي توانيد از آنها استفاده نماييد و 

يك واحد قيمت از منوي اصلي در قسمت داده هاي اوليه بر روي واحد قيمت ها كليك نماييد پنجره زير نمايش 

  .داده مي شود

  



  

هاي ملك خود را تعيين مي كنيد به  در پنجره شماهده شده شما با تغيير واحد اصلي در حقيقت واحد ورود قيمت

عنوان مثال اگر واحد ريال را به عنوان واحد اصلي انتخاب نماييد تمام قيمت هايي كه براي ملكها وارد مي نماييد 

  .بايد به صورت ريال باشد

اقي هر واحدي را كه به عنوان واحد اصلي انتخاب مي نماييد بايد ضريب آن را يك قرار دهيد و ضريب ب: نكته

  .واحدها را بر اساس واحد اصلي مشخص نماييد

  .در قسمت نمايش با تغيير آن نحوه نمايش مبلغ ملك را تعيين مي نماييد

  .براي افزودن يك واحد دلخواه كافي است اطلاعات واحد دلخواه خود را در قسمت خالي جدول قرار دهيد

غييرات كليك نماييد تا اطلاعات تغيير يافته ذخيره پس از ايجاد تغييرات براي ذخيره اطلاعات بر روي ذخيره ت

  .شوند

  

  شهرها و مناطق

همانطور كه مشاهده . در اين قسمت شما مي توانيد شهرها و مناطق را مشاهده و يا شهر و منطقه خود را اضافه نماييد

ر شهر و منطقه موقعيت با كليك بر روي ه. مي كنيد تمام مناطق و شهرها بايد با موقعيت جغرافي مشخص شده باشند

  .آن بر روي نقشه نمايش داده مي شود

براي اضافه كردن شهر و يا منطقه خود بايد نام شهر يا منطقه را در قسمت افزودن و تغيير مكانها وارد نماييد براي 

اييد و نقشه را بزرگ نمايي كنيد و بر روي مركز شهر يا منطقه مورد نظر راست كليك نم جغرافيايي، موقعيتدرج 

از منوي بازشده بر روي نسخه برداري از موقعيت كليك نماييد تا اطلاعات موقعيت به حافظه انتقال داده شود سپس 

كليك نماييد تا موقعيت در جعبه متن درج  Pasteبر روي و تن موقعيت جغرافي راست كليك كنيد بر روي جعبه م

  .فشار دهيد تا عمل درج اطلاعات صورت گيردرا  ctrl+vكليد بعد از انتخاب جعبه متن گردد و يا 



  

  

  

  

  

  



  كارت ويزيت

در هنگام نمايش جزئيات ملك در سمت چپ اطلاعات نمايش داده شده اطلاعات مشاور املاك شما قرار دارد كه 

براي ايجاد تغييرات در اطلاعات مشاور املاك خود مي توانيد از منوي اصلي در قسمت داده هاي اوليه بر روي 

  .ويزيت كليك نماييد كه پنجره زير به نمايش در خواهد آمدكارت 

  

  

  .در اين قسمت شما مي توانيد تصويري را هم به عنوان كارت ويزيت يا آرم مشاور املاك خود انتخاب نماييد

  .تغييرات را اعمال نماييد و سپس بر روي تاييد كليك نماييد تا تغييرات ذخيره شوند

  

  

  

  

  



  ايتبه روز رساني ملكها در س

براي به روز رساني ملكها در سايت به صورت گروهي شما ميتوانيد از منوي اصلي در قسمت سايت بر روي به روز 

  .كليك نماييد تا پنجره زير به نمايش درآيدرساني ملكها در سايت 

  

  

نتخاب تمام ليست سمت راست نمايش داده شده تمام ملكهايي را نمايش مي دهد كه در سايت به روز نشده اند با ا

موارد و يا انتخاب موردي و با توجه به نحوه به روز رساني اطلاعات ملك از ليست نمايش داده شده در سمت چپ 

به روز رساني موارد انتخاب شما مي توانيد اطلاعات را در سايت به روز نماييد كه اين عمل با كليك بر روي 

  .صورت مي گيرد شده

  

  از سايتبه روز رساني اطلاعات اوليه 

نرم افزار در ابتدا يك سري اطلاعات را در خود دارد كه كاربران راحت تر بتوانند از برنامه استفاده نمايند اين 

اطلاعات شامل اطلاعات مناطق و موقعيت جغرافيايي آنها، اطلاعات اوليه براي ورود اطلاعات ملكها كه شامل انواع 

  .استمشخصات ملك ملك، مشخصات ملك و جزئيات ليست شده براي بعضي از 



به روز رساني اطلاعات اوليه از ه روز رساني اين اطلاعات از منوي اصلي در قسمت سايت بر روي براي ب

به روز را بزنيد تا دكمه  ملك و موقعيت هاريز اطلاعات كليك نماييد پنجره زير ظاهر مي شود تيك  سايت

  .كليك نماييد تا اطلاعات به روز شوند به روز رسانيفعال شود سپس بر روي  رساني

  

  

  به خاطر سپردن نام كاربري و رمز عبور سايت

براي انجام فعاليتهايي كه مربوط به وب سايت مي باشد به نام كاربري و رمز عبور سايت نياز است براي اينكه در هر 

يشه آن را وارد نماييد از منوي اصلي فعاليت نام كاربري و رمز عبور از شما درخواست نشود و فقط يك بار براي هم

در قسمت سايت بر روي به خاطر سپردن نام كاربري و رمز عبور سايت كليك نماييد پنجره زير ظاهر مي شود نام 

  .كاربري و رمز عبور را وارد نماييد سپس بر روي تاييد كليك نماييد

  

  



  تنظيمات

  .زير نمايش داده مي شوددر منوي اصلي بر روي تنظيمات كليك نماييد پنجره 

  

  

همانطور كه مشاهده مي كنيد برخي از تنظيمات نرم افزار را مي توانيد به صورت دلخواه تغيير دهيد در اين پنجره 

شما مي توانيد رنگ منوي ابزار، تعداد ستونهاي نمايش اطلاعات ملك، عرض نمايش كارت ويزيت به واحد 

  .كارت ويزيت در هنگام نمايش اطلاعات ملك را تغيير دهيدپيكسل و همچنين نمايش يا عدم نمايش 

  

  ايجاد كاربر جديد

در منوي اصلي بر روي . در اين قسمت مي توانيد كاربراني را با حق دسترسي مختلف در نرم افزار تعريف نماييد

اييد و سطح دسترسي ايجاد كاربر جديد كليك نماييد پنجره زير ظاهر مي شود نام كاربر و رمز عبور آن را وارد نم

  .بر روي تاييد كليك نماييداو را نيز مشخص نماييد و سپس 



  

  

  :تعريف سطح دسترسي ها

  .از تمام امكانات نرم افزار مي تواند استفاده نمايد: مدير 

اضافه ملكها را به روز رساني نمايد و يا به اطلاعات اوليه . مي تواند ملك اضافه و يا حذف نمايد: خواندن و نوشتن

  .نمايد

  .مي تواند اطلاعات ملكها را بخواند: خواندن 

  

  حذف كاربر

براي حذف كاربر در منوي اصلي بر روي حذف كاربر كليك نماييد پنجره زير نمايش داده مي شود بر روي نام 

  .كاربر كليك نماييد تا به حالت انتخاب در آيد سپس بر روي حذف كليك نماييد



  

  

  تغيير رمز عبور

تغيير رمز عبور خود در منوي اصلي بر روي تغيير رمز عبور كليك نماييد پنجره زير نمايش داده خواهد شد در  براي

قسمت رمز عبور قديمي، رمز فعلي خود را وارد نماييد رمز جديد و مجددا تكرار رمز جديد را وارد نماييد و سپس 

  .بر روي تاييد كليك كنيد

  

  

  

  



  تهيه پشتيبان از اطلاعات

پنجره زير ظاهر مي شود مسير ي تهيه پشتيبان از اطلاعات در منوي اصلي بر روي تهيه پشتيبان كليك نماييد برا

نام فايل را مانند مثال زير وارد نماييد و بر روي    File nameفايلهاي پشتيبان را مشخص نماييد و در قسمت 

Save  كليك نماييد.  

  

  

  

  

  

  



  باز گرداندن اطلاعات با فايل پشتيبان

 باز گرداندن اطلاعات با فايل پشتيبانبراي بازگرداندن اطلاعات توسط فايل پشتيبان از منوي اصلي بر روي 

كليك نماييد پنجره زير نمايش داده مي شود به قسمت فايلهاي پشتيبان خود رفته و فايل مورد نظر خود را انتخاب 

  .كليك كنيد   Openنماييد و بر روي 

  

  

  


